
กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเวบไซต์ 
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********************* 
๑.ประเภทข้อมูลที่หน่วยงานที่ต้องเผยแพร่ต่อสาธารณะ 
 ๑.๑ ข้อมูลพื้นฐานทั่วไปของโรงพยาบาล รวมสถิติข้อมูลข่าวสารด้านสาธารณสุข 
 ๑.๒ โครงสร้างการบริหารงานของโรงพยาบาล ท าเนียบบุคลากร 
 ๑.๓ ตารางการให้บริการ 
 ๑.๔ ข่าวประกวดราคา/จัดซื้อจัดจ้าง 
 ๑.๕ รายงานผลการด าเนินงานเรื่องร้องเรียน 
 ๑.๖ แผนปฏิบัติราชการประจ าปี 
 ๑.๗ ผลงาน ภาพกิจกรรม การด าเนินงานตามภารกิจของกลุ่มงาน 
๒.วิธีการ ขั้นตอนการด าเนินงาน เวลาด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
 ๒.๑ ผู้มีหน้าทีร่ับผิดชอบในการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ 
       ๒.๑.๑ ข้อมูลพื้นฐานทั่วไปของโรงพยาบาล รวมสถิติข้อมูลข่าวสารด้านสาธารณสุข 
  ผู้รับผิดชอบ  นายกิติพงษ์      มาพงษ์  ต าแหน่ง  เจ้าพนักงานสาธารณสุขปฏิบัติงาน 
  ๒.๑.๒ โครงสร้างการบริหารงานของโรงพยาบาล ท าเนียบบุคลากร 
  ผู้รับผิดชอบ   นายสมหมาย สมานพร้อม ต าแหน่ง  นักทรัพยากรบุคคล 
  ๒.๑.๓ ตารางการให้บริการ 
  ผู้รับผิดชอบ นายกิติพงษ์      มาพงษ์  ต าแหน่ง  เจ้าพนักงานสาธารณสุขปฏิบัติงาน 
  ๒.๑.๔ ข่าวประกวดราคา/จัดซื้อจัดจ้าง 
         ผู้รับผิดชอบ  นางสาวราตรี จันทาโสม ต าแหน่ง  นักวิชาการพัสดุ 
       ๒.๑.๕ รายงานผลการด าเนินงานเรื่องร้องเรียน 
         ผู้รับผิดชอบ นางสาวภัสชา จ าปาหอม ต าแหน่ง  นักรังสีการแพทย์ปฏิบัติการ 
       ๒.๑.๖ แผนปฏิบัติราชการประจ าปี 
       ผู้รับผิดชอบ  นายกิติพงษ์      มาพงษ์  ต าแหน่ง  เจ้าพนักงานสาธารณสุขปฏิบัติงาน 
       ๒.๑.๗ ผลงาน ภาพกิจกรรม การด าเนินงานตามภารกิจของกลุ่มงาน 
       ผู้รับผิดชอบ  นายกิติพงษ์      มาพงษ์  ต าแหน่ง  เจ้าพนักงานสาธารณสุขปฏิบัติงาน 
 ๒.๒ วธิีการ ขั้นตอนการด าเนินงานเผยแพร่ข้อมูล 
 ขั้นตอนที่ ๑ ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูลที่ได้รับค าสั่งแต่งตั้ง จัดเตรียมข้อมูล ตรวจสอบความถูกต้อง
ความสมบูรณ์ของข้อมูล  
 ขั้นตอนที่ ๒ ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูลแต่ละกลุ่มงาน ตรวจสอบความถูกต้องของรายละเอียดของ
ข้อมูล พร้อมลงลายมือชื่อในแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเวบไซต์ของหน่วยงาน 
 ขั้นตอนที่ ๓ ผู้รับผิดชอบในการน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่บนเวบไซต์ ท าการตรวจทานความครบถ้วน 
สมบูรณ์ของข้อมูลก่อนน าขึ้นเผยแพร่บนเวบไซต์ของหน่วยงาน 
 

http://www.sirinhospital.go.th/


๓.กลไก ก ากับติดตาม การด าเนินงานเผยแพร่ข้อมูล  
 

 ๓.๑ แผนภาพขั้นตอนการด าเนินการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเวบไซต์ โรงพยาบาลสิรินธร 
 

ล าดับ กระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
๑ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑๐ นาที ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล
เผยแพร่ผ่านเวบไซต์ของ

หน่วยงาน 

๒ ๑๐ นาที โรงพยาบาลสิรินธร 

๓ ๑๐ นาที เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบน า
ข้อมูลขึ้นเผยแพร ่

๔ ตลอดเวลา เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบน า
ข้อมูลขึ้นเผยแพร ่

 
 
 
 

(๑)เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์
จะเผยแพร่ข้อมูล 

เสนอข้อมูลข่าวสารประจ า
หน่วยงาน ขออนญุาตให้

เผยแพร่ผ่านเวบไซต์
โรงพยาบาลสิรินธร 

(๒) โรงพยาบาลสิรินธร 

(๒.๒) ไม่อนุญาต     
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบน าข้อมูลขึ้น

เผยแพร่ประสานแจ้งกลับ
ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูลเผยแพร ่

พิจารณา 

(๓)เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบน า
ข้อมูลขึ้นเผยแพร ่       

ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน 
ตลอดจนความเป็นปัจจุบันของ

ข้อมูลและน าขอ้มูลลงเวบไซต์เมื่อ
ครบระยะเวลาการเผยแพร่ขอ้มูล 

(๒.๑) อนุญาต      
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบน าข้อมูลขึ้น

เผยแพร่น าข้อมูลขา่วสารขึ้นเวบไซต์ 



๓.๒ ข้อปฏิบัติในการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเวบไซต์โรงพยาบาลสิรินธร 
        ๓.๒.๑ การเผยแพร่ข้อมูลของกลุ่มงานในสังกัดโรงพยาบาลสิรินธร จะต้องได้รับการอนุมัติรับรองจาก
ผู้อ านวยการโรงพยาบาลสิรินธร หรือผู้รักษาการในต าแหน่ง ก่อนทุกครั้ง 
   ๓.๒.๒ เมื่อได้รับการอนุมัติรับรองจากผู้อ านวยการโรงพยาบาลสิรินธร แล้วให้แนบรายละเอียดการ
เผยแพร่ข้อมูลจัดส่งไฟล์ข้อมูล เพ่ือส่งต่อให้ผู้รับผิดชอบในการน าขึ้นเผยแพร่ผ่านเวบไซต์ด าเนินการต่อไป 
   ๓.๒.๓ ข้อมูลข่าวสารต้องใช้ค าอธิบาย/ค าบรรยายเนื้อหาที่มีความถูกต้อง และความเหมาะสม 
ข้อความและรูปภาพประกอบที่น ามาใช้ต้องไม่ละเมิดลิขสิทธิ์ หากจ าเป็นต้องน ามาเผยแพร่ให้ระบุแหล่งที่มาของ
ข้อมูลอ้างอิง และต้องไม่ขัดต่อพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ.๒๕๖๐ 
   ๓.๓ แบบฟอร์มการขออนุมัติเผยแพร่ข้อมูลผ่านเวบไซต์โรงพยาบาลสิรินธร 
   แบบฟอร์มการขออนุมัติการเผยแพร่ข้อมูล เป็นแบบฟอร์มที่จัดท าข้ึนเพ่ือให้ผู้รับผิดชอบในการให้
ข้อมูลของแต่ละกลุ่มงาน จัดเตรียมรายละเอียดเนื้อหาของข้อมูล เพ่ือเผยแพร่ผ่านเวบไซต์เป็นรูปแบบเดียวกันและ
จะต้องมีการลงลายมือชื่อของผู้ให้ข้อมูล และผู้อนุมัติรับรองเพ่ือรับรองความถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์ของข้อมูล 
และสามารถติดตามตรวจสอบแหล่งที่มาได้ ก่อนส่งให้กับผู้ท าหน้าที่น าข้อมูลขึ้นเผยแพร่บนเวบไซต์ต่อไป 
   ๓.๔ การรายงานผลการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเวบไซต์โรงพยาบาลสิรินธร 
   ให้แต่ละกลุ่มงานรายงานข้อมูลการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเวบไซต์ โรงพยาบาลสิรินธรและ
สรุปปัญหาอุปสรรคการด าเนินงานเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเวบไซต์ของหน่วยงานให้ผู้บริหารทราบเป็น
ประจ าทุกเดือน 
 
 
 
 
 
 
     

    

    

  

 


